
 

 
 

CLIENT NAME HERE 
CLIENT ADDRESS HERE 
CLIENT CITY, ZIP CODE HERE 
 
Kính thưa quí vị: 
 
Quí vị có buổi hẹn nói chuyện với tôi về trường hợp của quí vị. Ngày giờ hẹn:  
 
 / /     :   sáng/chiều 
Tháng   Ngày     Năm   Thời gian 
 
Địa điểm hẹn:           
 
Nếu quí vị không thể đến vào giờ hẹn, vui lòng liên hệ với tôi theo số điện thoại này để 
đặt lại lịch hẹn: 
    
 
Vui lòng mang theo tất cả các thông báo hoặc các giấy tờ quan trọng khác về trường hợp 
của quí vị. Tôi sẽ cung cấp thông dịch viên miễn phí trong buổi hẹn. 
 
   Trân trọng, 
       
         
   Luật sư / Trợ lý Pháp luật 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Để nghe nội dung thư này bằng tiếng Việt, vui lòng 
gọi số điện thoại này: 
      
Ấn phím #8 để nghe bằng tiếng Việt, rồi ấn phím #2 
 
Chọn # 1 
    
 



 

Dear Sir or Madam: 
 
You have an appointment with me to talk about your case. Your appointment date and 
time is: 
 
 / /     :          am/pm 
Month    Day        Year  Time 
 
The address is:          
 
If you can’t make the appointment, please contact me at this phone number to reschedule: 
    
 
Please bring any notices or other important papers you may have about your case. We 
will provide a free interpreter at your appointment. 
 
       

Yours Truly, 
       
         
   Attorney/Paralegal 
 


